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Factura Pequeio Contribuyente

GABRIEL ALEJANDRO, TOBIAS RUIZ
Nit Emisor: 54709954
GABRIEL ALEJANDRO TOBIAS RUIZ

4 CALLE RESIDENCIAL SAN ANGEL Il CASA 40, KILOMETRO 4.5
CARRETERA A CHINAUTLA, zona 2, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

C

NUMERO DE AUTORIZACION:
8130ABC4-642D-449B-84C1-9435625EE1E6
Serie: 8130ABC4 Nimero de DTE: 1680688283
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 10:59:05
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 10:59:05

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 13,000.00 0.00

profesionales prestados al
Fondo Nacional para la
Reactivacion y
Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-,
correspondientes al mes de
marzo de 2025, segun
contrato No. 13-2025.

TOTALES: 0.00
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Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 13,000.00
0.00 13,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 8130ABC4, niumero de DTE:
1680688283 de fecha 31 de marzo de 2025, emitida por Gabriel Alejandro Tobias Ruiz ampara el pago por
servicios Profesionales; correspondientes al mes de marzo del afio 2025, segun Contrato Administrativo
numero 13-2025 y Resolucion de Aprobacion nimero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 31 de marzo 2025.

(f)

Ghbri€] Alejandro Tobias Ruiz
DRI: 1598 28848 0101




Carrelatio #251589 Verificadar; 82326caB20ab251580

Colegio de Economistas, Contadores Plblicos y
Auditores y Administradores de Empresas

El (Ja) infrascrito{a) Secretario{a) de la Junta Directiva del Colegic de Economistas, Contadores
Publicos y Auditores y Adminlstradores de Empresas:

CERTIFICA

Que el (la) Licenclado (&) Gabriel Alejandro Tablas Ruiz . es colegiado (a) Activo (a), con el No.
31489 db consligulente goza da los privileglos y esta sujelo a las obligaclones que 1a Ley de
Coleglagidn Profesional Obligatoria, conflere a [os miembros aclivos de este Coleglo;
encontrandose en calidad de coleglado active hasta el mes de marzo del 2026 por tener
canceladas las cuotas del colegio hasta el mes de {diciembre/2025) Timbre (diciembre/2025).

A solicitid del (da [a) interesado (a), se extiende la presente en la cludad de Guatemala, a los nueve
dlas del mes de enero de dos mil velnticinco.

Profesidn: Administracién Publica y Finanzas/UG ;/, Colegiado(a) el: 17/11/2022

e, Elder Gamalie! Maincz Ssmayoa
Becretario do Junta Directiva

Nota: Esta cartificaclén fue impresa en papal bond el dfa 9 de enero de 2025 y tlens vigencla
hasta la facha Indicada en este documanto. Para los usos que al (a 1a) interesado (a)
convenga debera verificar su autenticidad a lravés del link hitp:/fawww.ccee.org.gtf o bien
llamando al PBX; 2208-4500 o 22857560, 22957561, Es Importante consumir el
documento, para no dar mal uso al mismo.
00/0172025 14:06
D504

Centrales 0 Calle 1546, Zona 15, Colonia El Maestro 8o. Nivel, Cédigo Postal 01015,
PBX: 22084500 Sede Torre Café 7° Avenida 1-20, Zona 4, oficina 105
Tels, 22957560, 22857561 E-mail: administracion@ccee.org.gt,
Web: www.ccee.org.gt - Guatemala, C.A.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 31 de marzo 2025 -~

Nombre: Gabriel Alejandro Tobias Ruiz ~

Objeto: Encargado de Administracion y Personal

Tipo de Servicios: Profesionales /

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA

REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA
ACTIVIDAD AGROPECUARIA - FONAGRO-

Reporta a: Coordinadora Administrativa
Contrato No.: 13-2025 /
Plazo del Contrato: del 02 de enero al 31 de diciembre 2025

/s
En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 13-
2025, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyar a la Coordinacion Administrativa en la realizacion de
actividades administrativas, contables, financieras y de personal de la
Unidad Administrativa del Fideicomiso FONAGRO.

Durante el mes de marzo, se dio seguimiento a lo indicado en el
nombramiento de la Gerencia General, para revision y actualizacién de
Manuales vigentes de FONAGRO, segin lo correspondiente a la Unidad
Administrativa.

Se realizé la recepcién, andlisis y validacion de los informes de actividades
mensuales entregados por el personal de FONAGRO.

2. Elaborar mensualmente el reporte de la ejecucion presupuestaria de la
Unidad Operativa de FONAGRO.



Se trasladd cuando fue requerida la informacion del monto proyectado de la
Némina de Honorarios correspondiente al periodo establecido del mes de
marzo, a la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera
-UDDAF-.

Se traslado a la UDDAF de FONAGRO por medio de oficio, las Comisiones
Cobradas por el fiduciario (BANRURAL), con el objetivo de que se inicien [a
gestiones presupuestarias, financieras y contables para [a regularizacion
correspondiente al mes de febrero de 2025.

. Revisar que los reportes de Estados Financieros, recuperaciones, notas
de débito y créditos de los productos generados, y otros realizados por
el Fiduciario se realicen adecuada y correctamente.

Se reviso la informacion contenida en los Estados Financieros de FONAGRO
proporcionados por el Banco BANRURAL correspondiente al mes de marzo
2025 y se trasladaron a la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion, para
ser enviados a:

¢ Congreso de la Republica
e« Contraloria General de Cuentas
o Ministerio de Finanzas Publicas

Todo esto en cumplimiento a la Ley del Presupuesto vigente.

Se reviso el monto de los intereses generados, correspondientes al mes de
febrero 2025 por parte del Banco y se trasladd la nota de crédito original a la
UDDAF para ser enviada al Ministerio de Finanzas Pulblicas.

Se dio seguimiento a lo establecido en el Nombramiento de la Gerencia
General segun No.FON-0004-2025/BBAA/anny en la Comisidn de Validacidn
de Estados Financieros.

. Apovar en la revision de los procesos administrativos, contables y
financieros desarrollados por la UDDAF de FONAGRO.

Durante el mes de marzo se elabord la ndmina para el pago mensual de
honorarios al personal de FONAGRO. Este proceso implico la recopilacién,
y revision precisa de la informacién de honorarios y los datos de cada
contratista de las diversas Unidades. Una vez completada la némina, se



adjuntaron informes y facturas, que fueron enviados mediante oficio a la
Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera (UDDAF), asegurando
asi que se realizaran los pagos correspondientes y se cumplieran con las
obligaciones administrativas de manera oportuna y precisa.

5. Validar mensualmente el reporte de eficiencia de recuperaciones de la
Cartera de Créditos enviada por el Fiduciario y por la Unidad Técnica
de Seguimiento y Evaluacion -UTSE-, debiendo realizar el reporte de
las recuperaciones de los créditos y trasladar a la UDDAF de
FONAGRO, para ser enviados al Ministerio de Finanzas Publicas en
cumplimiento de lo establecido en el Manual para la administracion de
fondos publicos en Fideicomisos.

Se valido el reporte enviado por BANRURAL y por la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacion de FONAGRO sobre [a recuperacion de la cartera
de créditos del mes de febrero 2025, el cual por medio de oficio se traslado
a la UDDAF de FONAGRO, para ser enviado al Ministerio de Finanzas
Publicas, de acuerdo con el procedimiento establecido en el Manual para la
Administracién de Fondos Publicos en Fideicomiso, Acuerdo Ministerial No.
25-2010 "A".

6. Encargado de registrar en el sistema los planes de viaje de las
comisiones programadas al interior del pais autorizadas por la Gerencia
General de FONAGRO y trasladar a la UDDAF para continuar con el
tramite.

Durante el mes de marzo, se dio seguimiento al registro de los planes de
vigje de las comisiones programadas al interior del pais por las unidades
correspondientes debidamente autorizadas por la Gerencia General de
FONAGRO, para los tramites correspondientes.

7. Realizar mensualmente el informe relacionado a las comisiones de
campo realizadas por el personal de FONAGRO.

Durante el mes de marzo, se llevd el control de los planes de viaje validados,
realizando el informe de comisiones efectuadas al interior del pais del
personal nombrado por las distintas unidades de FONAGRO.



8. Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes
fiscalizadores del Estado y el MAGA, asi como proporcionar todo el
apoyo que los mismos le requieran dentro del campo administrativo,
financiero, contable y presupuestario.

Durante el presente mes, se brindé apoyo con l[a documentacién solicitada
por personal de la Unidad de Asesoria Juridica de FONAGRO, proveyendo
informacidn del personal solicitado.

9. Encargado de la recepcion, resguardo de los estados financieros y
demas documentacion relacionada al Fideicomiso FONAGRO que envia
el Fiduciario.

Se recibieron los Estados Financieros, Reporte de Fondos No
Reembolsables, Reporte de Eficiencia de Recuperaciones, Notas de Crédito
y Débito y la certificacion de intereses del mes de febrero 2025, enviados por
BANRURAL vy se archivaron para ser resguardados y consultarios cuando
sean solicitados por las Unidades de FONAGRO o los Entes Fiscalizadores.

10.Gestionar ante el Fiduciario y otras Instituciones Estatales el envio de
informacion y documentacion afin al Fideicomiso.

Se gestiond la recepcion de los estados financieros, el reporte de fondos no
reembolsables, el reporte de eficiencia de recuperaciones, las notas de
crédito y débito, la certificacion de intereses y las comisiones cobradas sobre
los desembolsos realizados correspondientes al mes de febrero de 2025, lo
que permite consolidar la informacion financiera de manera oportuna y
precisa, facilitando asi un mejor control y seguimiento de los recursos
gestionados.

11.Encargado de la elaboraciéon de los contratos del personal y de las
consultorias del Fideicomiso FONAGRO.

Se realiz6 el proceso de contratacién de una persona para el Area de
Asesoria Juridica.

12. Apoyar en la realizacion de los calculos para el pago de prestaciones
laborales y otras bonificaciones que FONAGRO otorga al personal
contratado.



Durante el presente mes no se ha requerido la realizacion de calculos de
prestaciones laborales otorgadas al personal contatado.

13.0tras actividades encomendadas por el Coordinador de la Unidad
Administrativa y/o la Gerencia General.

Se procedio a la revision de Informes de Actividades Mensuales y facturas,
correspondientes al periodo establecido de febrero 2025 del personal que
pertenece a la Unidad Administrativa, Unidad de Auditoria Interna, Unidad de
Asesoria Juridica y Unidad de Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

Se remiti6 a la Unidad de Informacion Publica de FONAGRO, la
documentacion correspondiente al presente mes de Informacion Publica de
Oficio, especificamente la que corresponde a la Unidad Administrativa.

Se llevaron a cabo reuniones semanales con la Coordinadora Administrativa
y los Encargados de cada Area, esto con el objetivo de informar sobre las
acciones realizadas en cada area de trabajo.

Se solicito el reporte de Comisiones Cobradas por el Fiduciario al mes de
febrero de 2025 con el objetivo de que se inicien las gestiones
presupuestarias del mes indicado.

Se particip6é en las reuniones de actualizacion de Manuales de Normas y
procedimientos y Manual de Organizacion y Funciones de FONAGRO, como
parte del Comité y derivado de las necesidades de actualizacion de este.

Vo.Bo.




